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Formulário de encomenda

Sucursal na Madeira de sociedade estrangeira
A completar pelo Cliente

A informação solicitada neste formulário é necessária para o registo de uma sucursal na Madeira. Todos os dados serão tratados de forma estritamente confidencial.

As notas deste formulário não são exaustivas; são apenas uma breve indicação de alguns dos aspectos relevantes. Há outras considerações que devem ser tidas em conta, de acordo com a legislação relevante.

Favor completar tanto quanto possível e de maneira apropriada. Se omitir uma resposta e ela for significativa, contactar-vos-emos solicitando mais informações. O formulário deverá ser assinado e datado onde indicado.

Recomenda-se a leitura integral deste documento antes do seu preenchimento.

A newmadeira está autorizada a registar uma Sucursal na Madeira de sociedade estrangeira conforme segue:
	1. Actividade

	

	Favor fornecer abaixo ou, se necessário, numa folha separada, uma descrição completa das actividades propostas da sucursal e a localização onde tais actividades terão lugar.

	

	a)
	Actividade da sucursal (não poderá extravasar o objecto da sociedade)): 

	
	

	
	

	
	


	b)
	Países onde a actividade será desenvolvida:

	
	

	
	

	
	


	c)
	Volume de negócios estimado da sucursal:

	
	

	
	


	d)
	Origem de fundos a serem introduzidos na sucursal (capital, empréstimos, etc.): 

	
	

	
	

	
	


	e)
	Investimento inicial em activo fixo (montantes e descrição dos activos):

	
	

	
	

	
	


	2. Checklist de documentos da sociedade estrangeira

	

	De forma a registar a sucursal da sociedade estrangeira precisamos dos seguintes documentos devidamente certificados por notário e legalizados com a Apostilha da Convenção de Haia (docs 1 a 3)


	1.
	Acta deliberando:
	

	
	(i) a criação de uma sucursal em Portugal, especificando a respectiva sede

(ii) a nomeação dos representantes da sucursal

(iii) a definição do objecto da sucursal (que não poderá extravasar o objecto da sociedade)

(iv) a atribuição de poderes aos representantes e a definição da forma de obrigar a sucursal

(v) a alocação de eventuais activos e passivos à sucursal
	

	
	
	

	2.
	Estatutos da sociedade
	

	
	
	

	3. 
	Certidão Registo Comercial
	

	
	
	

	4.
	Lista de accionistas até o nível do último beneficiário (não aplicável a sociedades cotadas em 
	

	
	bolsa)
	

	
	
	

	5. 
	Carta de referência bancária (anexo 4) ou de um advogado ou outro profissional (anexo 5)
	

	
	
	

	6. 
	Estrutura do grupo (caso exista)
	

	
	
	

	7.
	Descrição das actividades desenvolvidas juntamente com cópia das últimas demonstrações 
	

	
	financeiras
	


	3. Emprego e Segurança Social

	

	A sucursal deverá criar pelo menos um posto de trabalho, sendo suficiente para preencher este requisito a existência de um gerente ou empregado, residente ou não residente em Portugal, pagando segurança social na Madeira sobre, pelo menos, o salário mínimo regional.
A newmadeira poderá providenciar um empregado, sendo o salário líquido do empregado (salário mínimo regional) descontado nas nossas facturas.


	Criação de emprego
	Quantidade

	Nº de empregados
	

	Nº de gerentes remunerados
	


	Deseja que a newmadeira providencie algum dos empregados?
	Sim
	
	Não
	

	a)
	Se sim, quantos?
	


	4. Últimos Beneficiários

	

	De acordo com a legislação em vigor, a newmadeira tem que ter conhecimento dos indivíduos últimos beneficiários das sucursais sobre sua gestão. Esta informação é estritamente confidencial e só será revelada nos casos previstos na Lei. Por defeito, o último beneficiário será o cliente da newmadeira para efeitos da assinatura do respectivo acordo de prestação de serviços.
Complete para cada último beneficiário a informação do anexo 1 e envie-nos os documentos aí solicitados. Use uma folha separada para cada último beneficiário.


	Nome do ultimo (s) beneficiário(s)
	% de participação

	
	

	
	

	
	


	5. Representantes

	

	As sucursais são administradas e representadas por um ou mais representantes que têm que ser pessoas singulares. Não existem requisitos de nacionalidade.

A newmadeira disponibiliza serviços de representante local.

Complete para cada representante a informação do anexo 2 e envie-nos os documentos aí solicitados. Use uma folha separada para cada representante.


	Deseja que a newmadeira providencie representante local? (fee de € 1.000/ano)
	Sim
	
	Não
	


	6. Sede Social

	

	A sede social tem que estar localizada na Madeira. A newmadeira disponibiliza sede e respectivos serviços de reencaminhamento de correspondência. A sede está localizada na Rua Dr. Brito Câmara, nº. 20, 1º 9000-039 Funchal, Madeira.
Se desejar abrir um escritório na Madeira, a newmadeira poderá providenciar mais informação sobre a oferta disponível.

Para mais informação consulte:
http://www.newmadeira.com/learnmore/companies/legalaspects/registeredofficeofcompany/tabid/124nm/pt-PT/Default.aspx


	Deseja que a newmadeira providencie a sede social? (fee de € 750/ano)
	Sim
	
	Não
	


	Deseja mais informação sobre a oferta de escritórios na Madeira?
	Sim
	
	Não
	


	7. Contas bancárias

	

	A sucursal pode abrir uma ou mais contas bancárias em qualquer parte sem qualquer tipo de restrições.

A newmadeira pode proceder à abertura de contas bancárias em qualquer banco que opere na Madeira.
Sempre que a sociedade nomeie um representante local designado pela newmadeira, é nossa política que este representante seja signatário de todas as contas bancárias da sucursal.

Caso a conta bancária tenha mais que 1 signatário, por favor indique a forma de obrigar.
Complete para cada signatário a informação do anexo 3 e envie-nos os documentos aí solicitados. Use uma folha separada para cada signatário


	Banco
	Sucursal
	Moeda
	Forma de obrigar

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	8. Contabilidade

	

	A contabilidade tem que ser elaborada por um Técnico Oficial de Contas (TOC) acreditado e de acordo com o Plano Oficial de Contas vigente em Portugal.
A newmadeira tem uma equipa de TOCs com a experiência e conhecimentos necessários para ir de encontro às expectativas dos nossos clientes.

Para mais informação consulte http://www.newmadeira.com/learnmore/taxandaccountinginformation/obligationsandresponsibilities/accountingrequirements/tabid/162/nm/pt-PT/Default.aspx  


	Deseja que a newmadeira providencie serviços de contabilidade?
	Sim
	
	Não
	

	a)
	Se sim, necessita de relatórios contabilísticos preparados com periodicidade:


	Mensal
	
	Trimestral
	
	Semestral
	
	Anual
	


	b)
	Se não, identifique o TOC responsável pela contabilidade da sociedade:


	Nome do TOC
	Nº de TOC
	Contacto
(telefone ou e-mail)

	
	
	


	9. Auditoria

	

	As sucursais estão obrigadas por lei a requerer auditoria das suas contas a um Revisor Oficial de Contas (ROC sempre que os estatutos da sociedade o exijam ou duas das três condições seguintes se encontrem preenchidas durante dois anos consecutivos:

  - Volume de vendas anual superior a € 3,000,000;  

  - Valor total do Balanço acima de € 1,500,000;  

  - Número total de empregados excede 50.

Caso a sociedade tenha que ser auditada, a newmadeira pode sugerir nomes de auditores qualificados.


	Deseja que a newmadeira sugira auditores?
	Sim
	
	Não
	


Se não, identifique os auditores a nomear para esta sociedade:
	Nome do auditor e do auditor Suplente
	Nº de ROC
	Contacto
(telefone ou e-mail)

	
	
	

	
	
	


	10. Impressões


	Deseja criar imagem e imprimir papel timbrado da sucursal?
	Sim
	
	Não
	


	Descrição
	Nº de impressões
	Descrição
	Nº de impressões

	Papel de carta
	
	Business cards
	

	Outros
	
	
	


	11. Domínio e e-mail


	Deseja registar o domínio ‘nomedasociedade.com’?
	Sim
	
	Não
	


	Deseja registar o domínio ‘nomedasociedade.pt’?
	Sim
	
	Não
	


	Deseja criar e-mail ‘nomedasociedade@netmadeira.com’?
	Sim
	
	Não
	


Se sim, indique os e-mails para onde devem ser reencaminhados os e-mails recebidos na conta ‘nomedasociedade@netmadeira.com’:

	

	


	12. Câmara de Comércio e Indústria


	Deseja se tornar membro da Câmara de Comércio e Indústria da Madeira?
	Sim
	
	Não
	

	(fee mínimo de eur 210 por ano)
	
	
	
	


	13. Outro requisito ou assunto

	

	Se tiver qualquer outro requisito não compreendido neste questionário ou nos queira chamar a atenção para qualquer assunto específico, por favor use o espaço abaixo ou, se necessário, uma folha separada


	

	

	

	

	

	

	


	14. Contacto principal

	

	Favor introduzir os dados completos da(s) pessoa(s) para onde os documentos e correspondência da sucursal devem ser enviados. Por defeito a correspondência será enviada por e-mail.


	Deseja que enviemos a correspondência também por correio físico?
	Sim
	
	Não
	


	1 a)
	Nome:  

	
	

	b)
	Morada:

	
	

	
	

	
	

	c)
	Telefone:
	
	d)
	Telemóvel:
	

	e)
	Fax:
	
	f)
	e-mail
	

	g)
	Instruções especiais:

	
	

	
	


	2 a)
	Nome:  

	
	

	b)
	Morada:

	
	

	
	

	
	

	c)
	Telefone:
	
	d)
	Telemóvel:
	

	e)
	Fax:
	
	f)
	e-mail
	

	g)
	Instruções especiais:

	
	

	
	


	15. Disposições finais


O signatário, na qualidade de último beneficiário /agente do último beneficiário da sucursal proposta, por esta via solicita à newmadeira que proceda com o registo de uma sucursal de acordo com os requisitos acima e declara: 

(a) Os dados acima são verdadeiros e correctos;

(b) Nenhum dos sócios, beneficiários, ou directores estão ou estiveram, em qualquer parte do mundo, envolvidos em qualquer actividade ilegal, declarados insolventes ou envolvidos na gestão de sociedades que foram sujeitas a liquidação por insolvência.

(c) Não tenho conhecimento de quaisquer actividades em que os beneficiários estejam envolvidos que me leve a suspeitar que estão envolvidos em branqueamento de capitais e comprometo-me a avisar de imediato a newmadeira caso venha a ter conhecimento de qualquer facto relevante que me leve a criar tais suspeitas.

(d) Os fundos a introduzir na sucursal, tanto na forma de capital social, outra forma de capital próprio ou financiamento de terceiros não derivam de qualquer fonte ilegal ou imoral tanto no país de origem como no meu país de residência ou em Portugal.

Por esta via autorizo a newmadeira a revelar a identidade dos últimos beneficiários da sucursal a qualquer banco comercial com o propósito de abrir contas bancárias no nome da sucursal.

	Nome:
	

	Morada:
	

	Nº BI/ Passporte:
	

	Assinatura:
	
	Data:
	


ANEXO 1


	Beneficiário (indivíduo)

	

	Favor introduzir os dados completos dos beneficiários e enviar os documentos abaixo listados.


	Nome:
	

	Morada:
	

	Nº de passaporte:
	
	Nacionalidade:
	

	Data de nascimento:
	
	Local de nascimento
	

	Telefone:
	
	Telemóvel:
	

	Fax:
	
	e-mail:
	

	Estado civil
	
	Ocupação:
	


Se casado:

	Nome do cônjuge
	

	Regime de bens no casamento
	


(em comunhão ou separação de bens)

	Checklist de documentos


	1.
	Fotocópia certificada das páginas principais do respectivo passaporte
	

	
	
	

	2.
	Original ou fotocópia certificada, de factura de serviço de utilidade pública (gás, água, 
	

	
	electricidade, telefone) ou extracto bancário evidenciando o nome e respectiva morada.
	

	
	
	

	3. 
	Carta de referência bancária (anexo 4) e/ou de um advogado ou outro profissional (anexo 5)
	

	
	
	

	4. 
	Breve descrição do respectivo background e experiência profissional
	

	
	
	

	5.
	Acordo de prestação de serviços devidamente assinado pelo último beneficiário (quando aplicável) 
	


NOTAS:

1. Na falta de passaporte, favor enviar fotocópia do seu bilhete de identidade, carta de condução ou de outro documento oficial que tenha aposta uma fotografia.

2. As fotocópias devem ser certificadas por um advogado, solicitador, câmara de comércio ou um notário.

 ANEXO 2
	Representante

	

	Favor introduzir os dados completos dos representantes e enviar os documentos abaixo listados


	Nome:
	

	Morada:
	

	Nº de passaporte:
	
	Nacionalidade:
	

	Data de nascimento:
	
	Local de nascimento
	

	Telefone:
	
	Telemóvel:
	

	Fax:
	
	e-mail:
	

	Estado civil
	
	Ocupação:
	


	Checklist de documentos


	1.
	Fotocópia certificada das páginas principais do respectivo passaporte
	

	
	
	

	2.
	Original ou fotocópia certificada, de factura de serviço de utilidade pública (gás, água,
	

	
	electricidade, telefone) ou extracto bancário evidenciando o nome e respectiva morada.
	

	
	
	

	3. 
	Carta de referência bancária (anexo 4) ou de um advogado ou outro profissional (anexo 5)
	

	
	
	

	4. 
	Declaração emitida pela Segurança Social do respectivo país de residência confirmando que 
	

	
	contribui para o respectivo sistema obrigatório de Segurança Social (formulário E 101)
	


NOTAS:

1. Na falta de passaporte, favor enviar fotocópia do seu bilhete de identidade, carta de condução ou de outro documento oficial que tenha aposta uma fotografia.

2. As fotocópias devem ser certificadas por um advogado, solicitador, câmara de comércio ou um notário.

ANEXO 3
	Signatário de contas bancárias

	

	Favor introduzir os dados completos dos signatários e enviar os documentos abaixo listados


	Nome:
	

	Morada:
	

	Nº de passaporte:
	
	Nacionalidade:
	

	Data de nascimento:
	
	Local de nascimento
	

	Telefone:
	
	Telemóvel:
	

	Fax:
	
	e-mail:
	

	Estado civil:
	
	Ocupação:
	

	Nome do Pai:
	

	Nome da Mãe:
	


	Checklist de documentos


	1.
	Fotocópia certificada das páginas principais do respectivo passaporte
	

	
	
	

	2.
	Original ou fotocópia certificada, de factura de serviço de utilidade pública (gás, água, 
	

	
	electricidade, telefone) ou extracto bancário evidenciando o nome e respectiva morada.
	

	
	
	

	3. 
	Carta de referência bancária (anexo 4) ou de um advogado ou outro profissional (anexo 5)
	

	
	
	

	4. 
	Comprovativo de profissão (declaração da entidade patronal, recibo de vencimento, reforma ou 
	

	
	pensão, cédula profissional ou outro comprovativo)
	

	
	
	

	5.
	Declaração de Rendimentos ou Documento de Liquidação de Imposto emitido pela Autoridade.
	

	
	Fiscal do País de Residência
	


NOTAS:

3. Na falta de passaporte, favor enviar fotocópia do seu bilhete de identidade, carta de condução ou de outro documento oficial que tenha aposta uma fotografia.

4. As fotocópias devem ser certificadas por um advogado, solicitador, câmara de comércio ou um notário.

ANEXO 4


	Minuta de carta de referência bancária

	

	Carta a ser impressa em papel timbrado do banco. Esta minuta é apenas um documento de orientação. O banco poderá alterar o texto.


New Madeira Investment Serviços, SA

Rua Dr. Brito Câmara nº 20, 1º

9000-039 Funchal

Portugal

(data)

Exmos Senhores,

De acordo com a solicitação do nosso cliente (nome e morada do cliente), declaramos que os mesmos são titulares dum conta junto do Banco (nome e endereço do banco), desde (data).

Mais declaramos que têm mantido com o banco uma relação comercial sem incidentes, e são considerados idóneos nos compromissos que assumem.

Esta declaração é efectuada pelo Banco sem qualquer responsabilidade do Banco ou dos seus colaboradores.

(assinatura)

Nome do Banco

ANEXO 5


	Minuta de carta de referência profissional

	

	Carta a ser impressa em papel timbrado do profissional. Esta minuta é apenas um documento de orientação. O profissional poderá alterar o texto.


New Madeira Investment Serviços, SA

Rua Dr. Brito Câmara nº 20, 1º

9000-039 Funchal

Portugal

(data)

Exmos Senhores,

De acordo com a solicitação do nossos Cliente (nome e morada do Cliente), declaro/declaramos que o Sr./Sra. (nome do Cliente), é do meu/nosso conhecimento pessoal e que mantenho/mantemos uma relação profissional desde (data).
Tanto quanto é do meu/nosso conhecimento, o Cliente acima referido é uma pessoa honrada e íntegra nos negócios, idóneo nos compromissos que assume, sendo passível de manter uma relação comercial de confiança.

(assinatura e identificação do Profissional)
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